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Положение 

о правилах постановки на учет и приема МАДОУ города Нижневар-

товска ДС №77 «Эрудит», осуществляющего образовательную дея-

тельность по образовательным программам дошкольного образова-

ния, присмотр и уход за детьми 
 

I. Основные положения 

1.1. Настоящие Правила постановки на учет и приема детей в муни-

ципальное автономное дошкольное образовательное учреждение города 

Нижневартовска детский сад №77 «Эрудит» (далее - дошкольная образова-

тельная организация) определяет правила приема граждан Российской Феде-

рации на обучение по образовательным программам дошкольного образова-

ния (далее 

- Правила). 

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с ч.3.статьи 28, 

ч.2 статьи 30, Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации», «Правил приема на обучение по образователь-

ным программам дошкольного образования» утвержденного приказом Ми-

нистерства просвещения от 15.05.2020 №236 и постановления администра-

ции города Нижневартовска от 28.07.2023 №633 о внесении изменения в 

приложение к постановлению администрации города от 23.08.2022 №595 

«Об утверждении административного регламента предоставления муници-

пальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные 

организации, реализующие образовательные программы дошкольного обра-

зования», постановления администрации города Нижневартовска от 

24.01.2024 №50 «О закреплении муниципальных образовательных организа-

ций, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми, подве-

домственных департаменту образования администрации города, за террито-

рией города Нижневартовска», устава муниципального автономного до-

школьного образовательного учреждения города Нижневартовска детский 

сад №77 «Эрудит». 

1.3. В Правилах обозначены предоставление общедоступного и бес-

платного дошкольного образования по образовательной программе дошколь-

ного образования, в том числе особенности организации образовательной 

деятельности для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья в 

дошкольной образовательной организации и проживающих на территории, за 

которой закреплена образовательная организация. 
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II. Правила постановки на учет детей, подлежащих обучению по об-

разовательным программам дошкольного образования 

2.1. Для постановки ребенка на учет в образовательную организацию 

представляются следующие документы: 

- заявление родителей (законных представителей) о постановке ребенка 

на учет в образовательную организацию (приложение 1); 

- документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федера-

ции, а также документы, удостоверяющие личность иностранного граждани-

на, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение бе-

женца; 

- свидетельство о рождении ребенка; 
- документ, подтверждающий принадлежность к категории граждан, ко-

торым место в образовательной организации предоставляется во внеочеред-

ном или первоочередном порядке (при наличии); 

- документ, подтверждающий родство заявителя (или за-

конность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право 

заявителя на пребывание в Российской Федерации (для иностранных 

граждан и родителей (законных представителей) ребенка); 

- справка врачебной комиссии для постановки на учет в группу оздоро-

вительной направленности; 

- заключение территориальной психолого-медико-педагогической ко-

миссии для постановки на учет в группы компенсирующей и комбинирован-

ной направленности (для детей с ограниченными возможностями здоровья). 

Требование представления документов, которые не предусмотрены нор-

мативными правовыми актами, не допускается. 

2.2. Заявление о постановке на учет в образовательную организацию 

можно подать через МФЦ, посредством информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте/официальной 

странице и при личном обращении в образовательную организацию. 

2.3. Основания для отказа в постановке на учет в образовательную 

организацию: 

- отсутствие документов, необходимых для постановки ребенка на 

учет в образовательную организацию, предусмотренных 2.1 пункта 2 при 

личном обращении; 

- достижение ребенком возраста восьми лет; 

2.4. Форму заявления о постановке ребенка на учет в образователь-

ную организацию заявитель может получить: 

- на информационном стенде в ДОО; 

-при личном обращении в МФЦ или ДОО; 
-посредством информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" 

на официальном сайте/официальной странице, образовательной организации. 

III. Правила комплектования образовательной организации 

3.1. Муниципальная услуга в части приема заявлений и зачисления 

в ДОО детей, подлежащих обучению по образовательным программам до-



школьного образования, предоставляется в период комплектования ДОО с 1 

июня до 1 сентября текущего года, а также в течение всего календарного го-

да при наличии свободных мест для детей, проживающих на закрепленной 

территории. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием 

заявлений начинается 1 сентября текущего года до момента заполнения сво-

бодных мест, но не позднее 31 мая года, следующего за текущим годом. 

Зачисление детей, подлежащих обучению по образовательным програм-

мам дошкольного образования, в ДОО осуществляется в соответствии с оче-

редностью, правом внеочередного или первоочередного предоставления ме-

ста в образовательной организации, с учетом возрастной группы и в соответ-

ствии с закономерностями психического развития ребенка согласно направ-

лению, выданному Департаментом. Право внеочередного и первоочередного 

предоставления места в образовательной организации предоставляется граж-

данам в соответствии с федеральным законодательством. 

3.3. При комплектовании образовательная организация определяет ко-

личество мест, предоставленных для льготных категорий граждан, имеющих 

внеочередное, первоочередное и преимущественное право на предоставление 

места в образовательной организации, не превышающих количеству мест, 

предоставленных для детей не льготных категорий граждан. 

3.4 При получении результата предоставления муниципальной услуги в 

отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершенно-

летнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результата 

предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, 

оформленного в форме документа на бумажном носителе, может осуществ-

ляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся за-

явителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем 

несовершеннолетнего, в момент подачи Заявления указывает фамилию, имя, 

отчество (последнее - при наличии), сведения о документе, удостоверяющем 

личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномо-

ченного на получение результата предоставления муниципальной услуги в 

отношении несовершеннолетнего. 

Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несо-

вершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, 

не может быть предоставлен другому законному представителю несовер-

шеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи Заявления выразил 

письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления му-

ниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.". 

3.5.  При наступлении права на предоставление места ребенку в ДОУ 

образовательная организация уведомляет родителей (законных представите-

лей) способом, указанным родителем (законным представителем) в заявле-

нии или путем направления информации в личный кабинет заявителя. 

3.6. Родители (законные представители) вправе письменно уведомить 

дошкольное образовательное учреждение (лично, направить почтовым сооб-

щением или на адрес электронной почты дошкольного образовательного 

учреждения) о возможности представления документов или невозможности 



оформления ребенка в дошкольное образовательное учреждение в текущем 

комплектовании. Родители (законные представители) вправе написать заяв-

ление в образовательную организацию о переносе предполагаемой даты 

направления ребенка в образовательную организацию, в таком случае обра-

зовательная организация включает ребенка в комплектование на следующий 

учебный год, с сохранением места за ребенком в журнале детей, нуждаю-

щихся в получении места в образовательной организации (далее - Журнал 

очередности) и в автоматизированной информационной системе (далее - 

АИС). 

3.7. Возраст детей для зачисления в дошкольную образовательную 

организацию - с 1 года до прекращения образовательных отношений. 

3.8. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находя-

щийся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью 

либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федера-

ции, патронатную семью, имеет право преимущественного приема на обуче-

ние по основным общеобразовательным программам в государственную или 

муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его 

брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удоче-

ренные)), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (за-

конные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными 

представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за 

исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального 

закона от 29.12.2012 №273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации".". 

3.9. В случае если ребенок не обеспечен местом в дошкольном обра-

зовательном учреждении с желаемой даты предоставления ребенку места, 

указанной в АИС или в заявлении родителей (законных представителей), до-

школьное образовательное учреждение письменно уведомляет родителей (за-

конных представителей) о возможности получения дошкольного образования 

в вариативных формах. Прием в дошкольную образовательную организацию 

осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) 

(приложение 2) ребенка при предъявлении оригиналов документов, удосто-

веряющих личность родителей (законных представителей), либо оригинала 

документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без 

гражданства в Российской  Федерации  в  соответствии  со статьей 10 

Федерального закона от 25.07.2002г №115-ФЗ «О правовом положении ино-

странных граждан в Российской Федерации». Дошкольная образовательная 

организация может осуществлять прием указанного заявления в форме элек-

тронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования, муниципального казенно-

го учреждения "Нижневартовский многофункциональный центр предо-

ставления государственных и муниципальных услуг". Примерная форма за-

явления размещается администрацией дошкольной образовательной органи-

зации на информационном стенде и на официальном сайте/официальной 

странице  

дошкольной образовательной организации в сети Интернет. 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=440020&dst=100903&field=134&date=22.03.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=440020&dst=688&field=134&date=22.03.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=440020&dst=688&field=134&date=22.03.2023
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_149244/
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_162662/?dst=100091
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_162662/?dst=100091


3.10. Для направления и/или приема в образовательную организацию 

родители (законные представители) ребенка предъявляют следующие доку-

менты: 

документ, удостоверяющий личность родителя (законного представите-

ля) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного граж-

данина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со 

статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115- ФЗ "О правовом 

положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание зако-

нодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032); 

- свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц 

без гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и под-

тверждающий(е) законность представления прав ребенка; 

-документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий 

сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка; до-

кумент  психолого-медико-педагогической  комиссии (при 

необходимости); 

документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздорови-

тельной направленности (при необходимости). 

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют доку-

мент, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Феде-

рации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы пред-

ставляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский 

язык. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образователь-

ной организации. 

Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обуче-

ние по адаптированной образовательной программе дошкольного образова-

ния только с согласия родителей (законных представителей) ребенка и на ос-

новании рекомендаций территориальной психолого - медико- педагогической 

комиссии. 

Требование представления иных документов для приема детей в образо-

вательные организации в части, не урегулированной законодательством об 

образовании, не допускается. 

Ребенок, родители (законные представители) которого не представили 

необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 3.9 настоящих 

правил, остается на учете и направляется в образовательную организацию 

после подтверждения родителем (законным представителем) нуждаемости в 

предоставлении места. 

3.11. Отношения между родителями (законными представителями) и 

дошкольной образовательной организацией определяются договором об об-

разовании. 

3.12. Руководитель дошкольной образовательной организации издает 
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распорядительный акт (приказ) о зачислении ребенка в дошкольную образо-

вательную организацию в течение трех рабочих дней после заключения до-

говора. Приказ о зачислении обучающегося в дошкольную образовательную 

организацию в трехдневный срок после издания размещается на информаци-

онном стенде дошкольной образовательной организации и на официальном 

сайте/официальной странице дошкольной образовательной организации в се-

ти Интернет. После издания Приказа о зачислении обучающегося в дошколь-

ную образовательную организацию ребенок снимается с учета детей, нуж-

дающихся в предоставлении места в дошкольной образовательной орга-

низации. 

3.13. На каждого ребенка, зачисленного в дошкольную образователь-

ную организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все предостав-

ленные родителями (законными представителями) документы. 

3.14. На основании письменного заявления родителей (законных пред-

ставителей) и подтверждающих документов уважительными причинами от-

сутствия ребенка в образовательной организации считается: 

- болезнь ребенка, карантин; 
- оздоровительный период ребенка сроком до 100 календарных дней в 

течение календарного года; 

- приостановление функционирования образовательной организации для 

проведения ремонтных работ, санитарной обработки помещений (дератиза-

ции, дезинсекции), по решению суда, на основании представлений органов 

государственного надзора за весь период простоя образовательной организа-

ции; 

- оздоровление (реабилитации);  

- отстранение ребенка от посещения образовательной организации в со-

ответствии с санитарными правилами); 

Указанные условия в обязательном порядке отражаются в Договоре с 

родителями (законными представителями). 

3.15. При отсутствии ребенка в образовательной организации на его 

место может быть зачислен ребенок из числа лиц, зарегистрированных в 

журнале учета детей, нуждающихся в получении места в дошкольной обра-

зовательной организации по временному направлению. 

3.16. На время отсутствия ребенка по уважительной причине за ребен-

ком сохраняется место в образовательной организации. 

3.17. После зачисления или отчисления ребенка из дошкольной обра-

зовательной организации, в книгу посещающих и отчисленных из дошколь-

ного образовательного учреждения детей (Книга движения детей приложение 

№5), которая прошнурована, пронумерована и скреплена печатями образова-

тельной организации и департамента образования, заносится соответствую-

щая запись. 

 

IV. Особенности организации предоставления общедоступного и бес-

платного дошкольного образования 

4.1 Дошкольное образование может быть получено в организациях, 



осуществляющих образовательную деятельность, а также вне организаций - в 

форме семейного образования. Зачисление детей на обучение по адаптиро-

ванным программа производится на основании согласия родителей (закон-

ных представителей)(приложение 4). 

Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся, 

обеспечивающие получение детьми дошкольного образования в форме се-

мейного образования, имеют право на получение методической, психолого-

педагогической, диагностической и консультативной помощи без взимания 

платы, в том числе в дошкольной образовательной организации в консульта-

ционном центре. 

4.2. Форма получения дошкольного образования определяется родите-

лями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося. 

При выборе родителями (законными представителями) несовершенно-

летнего обучающегося формы получения дошкольного образования учиты-

вается мнение ребенка. 

При выборе родителями (законными представителями) несовершенно-

летнего обучающегося формы получения дошкольного образования в форме 

семейного образования родители (законные представители) информируют об 

этом выборе департамент образования. 

4.3 Сроки получения дошкольного образования, требования к структуре, 

объему, условиям реализации и результатам освоения образовательной про-

граммы дошкольного образования определяются и устанавливаются феде-

ральным государственным образовательным стандартом дошкольного обра-

зования. 

4.4. Содержание дошкольного образования определяется образова-

тельной программой дошкольного образования. Требования к структуре, 

объему, условиям реализации и результатам освоения образовательной 

программы 

дошкольного образования определяются федеральным государственным 

образовательным стандартом дошкольного образования. 

4.5. В образовательной организации образовательная деятельность 

осуществляется на государственном языке Российской Федерации. Образова-

тельная деятельность может осуществляться на родном языке из числа язы-

ков народов Российской Федерации, в том числе на русском языке как род-

ном языке, в соответствии с образовательной программой дошкольного обра-

зования и на основании заявления родителей (законных представителей). 

Дошкольное образование может быть получено на иностранном 

языке в соответствии с образовательной программой дошкольного образова-

ния и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 

об образовании и локальными нормативными актами образовательной орга-

низации. 

4.6. Освоение образовательной программы дошкольного образования 

не сопровождается проведением промежуточных аттестаций и итоговой ат-

тестации обучающихся. 

4.7. Образовательная деятельность по образовательным программам 
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дошкольного образования в образовательной организации осуществляется в 

группах. 

 

V. Особенности организации образовательной деятельности для лиц 

с ограниченными возможностями здоровья  

5.1. Содержание дошкольного образования и условия организации 

обучения и воспитания детей с ограниченными возможностями здоровья 

определяются адаптированной образовательной программой дошкольного 

образования, а для детей-инвалидов также в соответствии с индивидуальной 

программой реабилитации или абилитации ребенка-инвалида. 

Условия для получения образования детьми с ограниченными возмож-

ностями здоровья определяются в заключении психолого- педагогической 

комиссии. 

5.2. В образовательной организации, осуществляющей образователь-

ную деятельность по адаптированным образовательным программам до-

школьного образования, должны быть созданы специальные условия для по-

лучения дошкольного образования детьми с ограниченными возможностями 

здоровья. 

5.3. Под специальными условиями для получения дошкольного обра-

зования детьми с ограниченными возможностями здоровья понимаются 

условия обучения, воспитания и развития таких детей, включающие в себя 

использование специальных образовательных программ и методов обучения 

и воспитания, учебных пособий и дидактических материалов, специальных 

технических средств обучения коллективного и индивидуального пользова-

ния, предоставление услуг ассистента (помощника), оказывающего детям 

необходимую техническую помощь, проведение групповых и индивиду-

альных коррекционных занятий, обеспечение доступа в здания образователь-

ных организаций и другие условия, без которых невозможно или затруднено 

освоение образовательных программ дошкольного образования детьми с 

ограниченными возможностями здоровья. 

5.4. Дошкольное образование детей с ограниченными возможностями 

здоровья может быть организовано как совместно с другими детьми, так и в 

отдельных группах. 

5.5. Для воспитанников, нуждающихся в длительном лечении, детей- 

инвалидов, которые по состоянию здоровья не могут посещать образователь-

ную организацию, на основании заключения медицинской организации и 

письменного обращения родителей (законных представителей) обучение по 

образовательным программам дошкольного образования организуется на до-

му или в медицинских организациях.  

5.6. Правила регламентации и оформления отношений образователь-

ной организации и родителей (законных представителей) детей дошкольного 

возраста, нуждающихся в длительном лечении, а также детей-инвалидов в 

части организации обучения по образовательным программам дошкольного 

образования на дому или в медицинских организациях определяется в соот-



ветствии с законодательством. 

VII. Плата, взимаемая с родителей (законных представителей) за 

присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательную про-

грамму дошкольного образования в образовательной организации 

6.1. За присмотр и уход за ребенком учредитель образовательной ор-

ганизации вправе устанавливать плату, взимаемую с родителей (законных 

представителей) (далее - родительская плата), и ее размер, если иное не уста-

новлено Федеральным законом. Случаи снижения размера родительской 

платы или невзимания ее с отдельных категорий родителей (законных пред-

ставителей) определяются учредителем образовательной организации. 

6.2. За присмотр и уход за детьми-инвалидами, детьми-сиротами и 

детьми, оставшимися без попечения родителей, а также за детьми с туберку-

лезной интоксикацией, обучающимися в образовательной организации, ро-

дительская плата не взимается. 

6.3. Не допускается включение расходов на реализацию образова-

тельной программы дошкольного образования, а также расходов на содержа-

ние недвижимого имущества образовательных организаций в родительскую 

плату за присмотр и уход за ребенком в таких организациях. 

Размер родительской платы за присмотр и уход за детьми в образова-

тельной организации не может быть выше ее максимального размера, уста-

новленного постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономно-

го округа - Югры. 

6.4. В целях материальной поддержки воспитания и обучения детей, 

посещающих образовательные организации, родителям (законным предста-

вителям) предоставляется компенсация части родительской платы в размере, 

установленном нормативными правовыми актами Ханты- Мансийского авто-

номного округа - Югры. 

6.5. Правила обращения за компенсацией части родительской платы 

и ее предоставления устанавливается Правительством Ханты-Мансийского 

автономного округа - Югры. 

 

 

VII.Заключительные положения 

7.1. Правила вступает в силу с даты утверждения руково-

дителем дошкольной образовательной организации. 

7.2. Изменения в настоящие Правила вносятся на основании изме-

нений нормативно-правовых актов. 
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Приложение 1 

Форма 
заявления о предоставлении муниципальной 

услуги на бумажном носителе 
Директору департамента образования 

администрации города Нижневартовска 

___________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при  

наличии) 

фамилия ___________________________ 

имя _______________________________ 

отчество________________________ 

(при наличии) (родителя (законного 

представителя)) 

проживающего по адресу: ____________ 

контактный телефон: ________________ 

адрес электронной почты (при наличии): 

___________________________________ 

 

заявление. 

Прошу поставить на учет и направить моего несовершеннолетнего ребенка 

_____________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью, дата рожде-

ния)свидетельство о рождении или запись акта о рождении ребенка: 

серия_____________________№__________________________________________________      

(реквизиты) 

проживающего по адресу:_______________________________________________________, 

    (адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка) 

в__МАДОУ_ДС№77«ЭРУДИТ»__________________________________________________  

(указать образовательные организации: приоритетная (первая указанная) 

_____________________________________________________________________________

и дополнительные желательные образовательные организации, но не более двух) 

в группу ________________________________________________________направленности 

                                    (указать направленность группы) 

с ____________________________________________________________________________, 

                                            (желаемая дата зачисления) 

необходимый режим пребывания:(кратковременного пребывания, сокращенного дня, пол-

ного дня) 

Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе до-

школьного образования и (или) в создании специальных условий для организации обуче-

ния и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реаби-

литации инвалида (при наличии) _______________ (имеется/не имеется) 

Прошу обеспечить получение дошкольного образования       на________________ языке. 

(указать язык образования, родной язык из числа языков народов Российской Федерации, 

в том числе русский язык как родной язык) 

Сведения о родителях (законных представителях): 

мать ________________________________________________________________________, 

                         (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью) 

_____________________________________________________________________________, 

                             (реквизиты документа, удостоверяющего личность) 



контактный телефон (при наличии): ______________________________________________, 

адрес электронной почты (при наличии): 

__________________________________________; 

отец _________________________________________________________________________, 

                             (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью) 

_____________________________________________________________________________, 

                              (реквизиты документа, удостоверяющего личность) 

контактный телефон (при наличии): ______________________________________________, 

адрес электронной почты (при наличии): __________________________________________ 

Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии): 

_____________________________________________________________________________ 

Первоочередное или внеочередное право на получение места в образовательной организа-

ци имею/неимею (нужное подчерк-

нуть):______________________________________________ 

К заявлению прилагаются: 
1. ____________________________________________________________________________ 

2. ____________________________________________________________________________ 

3. ____________________________________________________________________________ 

(наименование документа, подтверждающего внеочередное или первоочередное право) 

Наличие полнородных и неполнородных братьев и (или) сестер, обучающихся в МАДОУ 

ДС№77«ЭРУДИТ»____________________________________________________________ 

                                      (указать образовательную организацию) 

_____________________________________________________________________________ 

                          (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью) 

_____________________________________________________________________________ 

                          (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью) 

Согласен(а) на обработку моих персональных данных и персональных данных ребенка 

образовательными организациями, департаментом образования администрации города 

Нижневартовска, филиалом автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного 

округа - Югры "Многофункциональный центр предоставления государственных и муни-

ципальных услуг Югры" в городе Нижневартовске (далее - МФЦ) в порядке, установлен-

ном законодательством Российской Федерации. 

Прошу выдать Сертификат на право финансового обеспечения места  в организации, осу-

ществляющей образовательную деятельность по реализации образовательных программ 

дошкольного образования 

                                  (потребность в выдаче отметить "галочкой") 

О результате предоставления муниципальной услуги прошу сообщить мне лично: 

по телефону: 

__________________________________________________________________; 

по почтовому адресу: __________________________________________________________; 

по адресу электронной почты: 

____________________________________________________ 

                                                                                         (нужное вписать) 

Результат предоставления муниципальной услуги выдать в форме документа на бумажном 

носителе другому законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся за-

явителем, а именно___________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью) 

сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несо-

вершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления муници-

пальной услуги в отношении несовершеннолетнего: 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

                                   (реквизиты документа, удостоверяющего личность) 



(дата)  (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя) 

Отметка специалиста МФЦ, образовательной организации 

 

   

(дата постановки на учет де-

тей  

в образовательные органи-

зации) 

 (должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при 

наличии)  

специалиста МФЦ, образовательной организации,  

принявшего заявление) 



Приложение 2 

 

Форма 

заявления о зачислении ребенка в муниципальную образовательную ор-

ганизацию, реализующую основную образовательную программу до-

школьного образования (детский сад) 

 Заведующему МАДОУ города Нижневартовска  

ДС №77 «Эрудит» 

(наименование образовательной организации) 

Ахтямовой Елене Николаевне__________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

заведующего) 

фамилия ________________________________ 

имя ____________________________________ 

отчество (последнее - при наличии) _________ 

________________________________________ 

(матери ребенка или законного представителя) 

адрес места жительства: ___________________ 

________________________________________ 

документ, удостоверяющий личность родителя (закон-

ного представителя): ________________ 

___________________ №___________________ 

(реквизиты) 

выдан __________________________________ 

________________________________________ 

контактный телефон: _____________________ 

________________________________________ 

адрес электронной почты (при наличии): 

________________________________________ 

фамилия ________________________________ 

имя ____________________________________ 

отчество (последнее - при наличии) _________ 

________________________________________ 

(отца ребенка или законного представителя) 

адрес места жительства: ___________________ 

________________________________________ 

документ, удостоверяющий личность родителя (закон-

ного представителя): ________________ 

___________________ №___________________ 

(реквизиты) 

выдан __________________________________ 

________________________________________ 

контактный телефон: _____________________ 

________________________________________ 

адрес электронной почты (при наличии): 

________________________________________ 

 

заявление. 

 

Прошу зачислить моего несовершеннолетнего ребенка ______________ 

__________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью, дата рождения) 



проживающего по адресу: 

__________________________________________________________________, 
(адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка) 

в __________________________________________________________________, 
(наименование образовательной организации) 

в группу ______________________________________________ направленности                 
(указать направленность группы) 
                                                       

с __________________________, необходимый режим пребывания: ________, 
            (желаемая дата зачисления) 

свидетельство о рождении или запись акта о рождении ребенка:  

серия___________________________№________________________________, 
(реквизиты) 

Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе до-

школьного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и 

воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации ин-

валида (при наличии) ___________. 
                                            (имеется/не имеется) 
Прошу обеспечить получение дошкольного образования на ______ 

_____________________________________________________________языке. 
(указать язык образования, родной язык из числа языков народов Российской Федерации, 

в том числе русский язык как родной язык) 

С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образователь-

ными программами, муниципальными правовыми актами о закреплении образовательных орга-

низаций за конкретными территориями города, об условиях зачисления детей в образователь-

ные организации и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности образовательной организации, ознакомлен(а). 

________________ 

(дата) 
 ________________________________________ 

(подпись матери 

(законного представителя) ребенка) 

 ____________________________ 

(расшифровка подписи) 
  

_________________ 

(дата) 
 ________________________________________ 

(подпись отца 

(законного представителя) ребенка) 

 ____________________________ 

(расшифровка подписи) 
  

Согласен(а) на обработку моих персональных данных и персональных данных ребенка 

образовательной организацией, департаментом образования администрации города Нижневар-

товска в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
     

(дата)  (подпись матери 

(законного представителя) ребенка) 

 (расшифровка подписи) 

     

(дата)  (подпись отца 

(законного представителя) ребенка) 

 (расшифровка подписи) 

Я даю согласие на исключение моего ребенка (опекаемого) из числа нуждающихся в 

предоставлении места в образовательных организациях, реализующих основную образователь-

ную программу дошкольного образования (детских садах). 
     

(дата)  (подпись матери 

(законного представителя) ребенка) 

 (расшифровка подписи) 

     

(дата)  (подпись отца 

(законного представителя) ребенка) 

 (расшифровка подписи) 

". 

  



Приложение №3 

Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение города Нижневартовска 

детский сад №77 «Эрудит»  

 

Расписка в получении документов для приема ребенка в дошкольное образовательное учреждение 

 

Ф.И.О родителя (законного представителя)  

Ф.И.О. ребенка  

Учетный номер заявления  

Дата подачи заявления  

 

№ 

п/п 

Наименование представленного документа Количество 

листов 

1 Свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства – документ(-ы), 

удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка 

 

2 Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удо-

стоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации 

 

3 Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (иностранные 

граждане или лица без гражданства) 

 

4 Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной 

территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания 

ребенка 

 

5 Документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости)  

6 Документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости)  

7 Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при 

необходимости) 

 

8 Медицинское заключение (хранится в медицинском кабинете)  

9   

10   

11   

 Итого  

 

Дата выдачи  ____________  

 

Документы сдал:                                                      Документы принял:    

_________________________    ___________                              ________________            ___________ 
                (Ф.И.О.)                                 (подпись)                                                        (Ф.И.О.)                                                    (подпись) 

М.П. 

 

 

Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение города Нижневартовска 

детский сад №77 «Эрудит»  

 

Расписка в получении документов для приема ребенка в дошкольное образовательное учреждение 

 

Ф.И.О родителя (законного представителя)  

Ф.И.О. ребенка  

Учетный номер заявления  

Дата подачи заявления  

 

№ 

п/п 

Наименование представленного документа Количество 

листов 

1 Свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства – документ(-ы), 

удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка 

 

2 Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удо-

стоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации 

 

3 Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (иностранные 

граждане или лица без гражданства) 

 

4 Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной 

территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания 

ребенка 

 

5 Документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости)  

6 Документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости)  

7 Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при 

необходимости) 

 

8 Медицинское заключение (хранится в медицинском кабинете)  

9   

10   

11   

 Итого  

 

Дата выдачи  ____________  

 



« » 

Документы сдал:                                                      Документы принял:    

_________________________    ___________                              ________________            ___________ 
                (Ф.И.О.)                                 (подпись)                                                        (Ф.И.О.)                                                    (подпись) 

М.П. 

 
Приложение 4  

Согласие родителей (законных представителей) воспитанников на обучение по адаптированной 
программе дошкольного образования 

Я,____________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. последнее при наличии) 

Проживающий (ая) по адресу:_____________________________________________________ 

Являюсь законным представителем ребенка:_________________________________________ 

(Ф.И.О. (последнее при наличии) ребенка, дата рождения) 
 

в соответствии с требованиями ч.З.ст.55 Федерального закона РФ от 29.12.2012г. №273-Ф3 «Об образова-

нии в Российской Федерации» даю свое согласие на обучение моего ребенка по адаптированной образо-

вательной программе дошкольного образования. 

Срок, в течение которого действует согласие: до получения воспитанником образования (завер-

шения обучения) или до момента досрочного прекращения образовательных отношений по инициативе 

родителей (законных представителей) воспитанника. 

Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие путем подачи письменного за-

явления об отзыве согласия. 

С положениями Федерального закона РФ от 29.12.2012г. №273-Ф3 «Об образовании в 

Российской Федерации» ознакомлен (а). 
20 ___ г. ________________ /  _______________________________ / 

(подпись) Ф.И.О. (последнее при наличии) 
  



Приложение 5 

 

 

ФОРМА 

КНИГИ ПОСЕЩАЮЩИХ И ОТЧИСЛЕННЫХ ИЗ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗА-

ЦИИ ДЕТЕЙ (КНИГИ ДВИЖЕНИЯ ДЕТЕЙ) 
 

 

N 

п/п 

Фами 

лия, 

имя, 

отчест 

во 

ребен 

ка 

Дата 

рожд 

ения 

ребе 

нка 

Адрес 

регистрац 

ии 

ребенка 

по месту 

жительств 

а или по 

месту 

пребыван 

ия, 

домашни 

й телефон 

Сведения о родителях Отку 

да 

приб 

ыл 

ребе 

нок 

Дата 

посту 

плени 

я 

ребен 

ка в 

образо 

ватель 

ную 

орган 

изаци 

ю 

Дата и 

номер 

регистр 

ации 

направл 

ения 

Дата и номер 

приказа о 

зачислении 

ребенка в 

образователь 

ную 

организацию 

Дата и номер приказа 

об отчислении 

ребенка из 

образовательной орга-

низации 

Куда и по 

какой 

причине 

выбывает 

Дата 

выбытия 
фами 

лия, 

имя, 

отче 

ство 

мате 

ри 

место 

работ 

ы ма-

тери 

, 

должн 

ость, 

контак 

тный 

телефо 

н 

фамил 

ия, 

имя, 

отчест 

во от-

ца 

место 

работ 

ы от-

ца, 

должн 

ость, 

контак 

тный 

телефо 

н 
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